附件1：就业工作流程

	序号
	项目名称
	时间节点
	项目流程
	备注

	1
	核实生源地信息
	大三下（6月）
	辅导员下发电子版信息学生确认并反馈
	

	2
	填写毕业生推荐表
	大四上（9月第二周前）
	辅导员下发电子版

学生填写并小班统一上交纸质版，后经审核等流程后下发给学生本人
	保研学生无需填写

	3
	领取就业协议书
	大四上（9月中下旬）
	辅导员下发一式四份
	保研学生无

	4
	寻求就业单位
	大四上：

10月航天专场招聘会

11月东北五校招聘会

大四下：

3月东北五校招聘会
	多种途径解决就业


	随时关注

Job.ht.edu.cn工大就业网求职信息

	5
	完成就业签约
	大四下（5月20日前）
	学生填写基本信息

企业填写信息及盖章

学院盖章

学生返回给辅导员两份就业协议书
	

	6
	提交就业佐证材料
	大四下（5月20日前）
	考研学生提交录取通知书

出国同学提交录取offer

就业同学提交两份就业协议书
	

	7
	上缴派遣费40元
	大四下（6月初）
	学生以班级为单位到财务处上缴派遣费40元/人

缴费名单、收据交给辅导员
	减免政策见当年通知

	8
	核准就业信息
	大四下（6月中旬）
	学生核对纸质版就业表信息并签字确认

学生核对档案邮寄地址
	

	9
	领取报到证
	大四下（7月初）
	辅导员下发报到证
	注意有效期

	10
	领取户口迁移证
	大四下（7月初）
	辅导员下发派遣证
	注意有效期

	11
	到单位报到
	大四下（7月中旬）
	学生去就业单位报到9月份左右持派遣证确认档案是否寄到
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