
哈工大基层党委（总支）换届选举党员（代表）大会工作程序框图

注：1、进行换届选举时，党员人数在500名以下的基层党委（总支），一般应召开党员大会；党员人数在500名以上的，可以召开党员代表大会。


2、代表名额一般为100-200名。


3、党员在50名以上不足100名的党总支部委员会，委员名额一般为5至7名，最多不超过9名。党员在100名以上的基层委员会，委员名额一般为5至9名。


4、选举一般要采取直接差额选举的方式，如果等额选举，也要进行差额预选，差额率应多于20%。








会后工作





1、召开大会的时间；


2、参加大会人数；


3、党委（总支）委员选举


   结果；


4、新党委（总支）委员第


   一次会议书记、副书记


   的选举结果及委员分工；


5、大会材料归档。





7、上报选举结果及分工





6、召开第一次党委（总支）会





1、根据上届党委（总支）建议，


   酝酿书记、副书记候选人；


2、等额选举党委（总支）书记、


   副书记；


3、委员分工（一般包括组织、宣


  传、统战、纪检、群工、学生 


  等）。





5、全体党员（代表）会议（续）





9、审议通过大会选举办法；


10、审议通过总监票人、监票小组名单，宣布大会计票人员名单；


11、审议通过党委（总支）委员候选  


    人名单；


12、大会选举；


13、党委（总支）工作报告；


14、报告选举结果；


15、宣布新当选党委（总支）委员名


    单；


16、校领导讲话；


17、奏国际歌、宣布大会闭幕。





1、清点到会代表人数，并做出说


   明（应到会代表数、实到会代


   表数，大会是否符合法定人


   数，能否开会等）；


2、宣布大会开始；


3、介绍到会领导、嘉宾；


4、奏（唱）《国歌》；


5、听取筹备工作报告；


6、审议通过代表资格审查报告；


7、审议通过大会议程；


8、审议通过党费使用情况报告；





5、全体党员（代表）会议





1、根据党委（总支）会 


   的决定及上级党委


   的批复精神，下发召


   开党员（代表）大会


   的通知；


2、通过上党课、过组织


   生活等形式，在党员


   中进行召开党员（代


   表）大会目的、意义


   教育，进行党员民主


   集中制和党员权利、


   义务教育；


3、端正态度，正确行使


   权利，选好代表。





3、下发通知，宣传教育





内容包括：


1、党员（代表）大会


  召开的时间、地点；


2、指导思想；


3、主要议程；


4、代表名额、构成比 


   例及分配原则；


5、党委委员名额及候


   选人名额；


6、选举产生办法；


7、代表、委员、书记、


  副书记的选举办法。


  





讨论：


1、召开大会的依据和时间；


2、大会指导思想、主要任务；


3、大会议程；


4、代表名额、构成比例及产生办法（或党员大会）；


5、党委委员名额及选举产生办法；


6、提出筹备工作领导小组名单。








正式会议














筹备工作





1、召开党委（总支）会





2、向校党委呈报请示





1、听取筹备情况汇报；


2、审议党委工作报告；


3、审议党费使用报告；


4、审议大会议程；


5、审议党委委员候选


   人预备人选名单；


6、审议选举办法。





选举代表





1、指导代表选举工


   作（根据代表分


   配原则，实行差  


   额预选，第一轮


   按照多于20%的


   比例选举，第二


   轮等额选举）；


2、审查代表资格；


3、编制代表名册；


4、起草代表资格审


   查报告。





起草相关文件





召开党委（总支）会





1、起草大会议程； 


2、起草党委工作报告（党委


   组织专人撰写，初稿形成


   后，印发所属党组织讨


   论，反复修改后，经党委


   会讨论定稿）；


3、起草大会筹备工作报告；


4、起草党费收缴使用报告；


5、起草大会选举办法；


6、提出列席代表名单。





会务工作





1、印制选票（二套）； 


2、准备票箱，落实大


   会宣传工作；


3、打印、校对、装订


   文件等；


4、制作代表证、列席


   证、工作证及佩条（嘉宾、监票人、计票


  人）；


5、成立监、计票小组。





1、组织党员（代表）推


   荐候选人初步人选；


2、党委（总支）提出委


   员候选人建议人选


   交党员（代表）讨论；


3、党委（总支）讨论通


   过委员候选人预备


   人选名单（多于20%


   差额），并上报学校


   党委审批。





提出下届委员会


候选人建议名单





4、大会筹备工作








